
Activités d’apprentissage 

Objectifs d’apprentissage % Contenu Durée 
Diffu-
sion 

Matériel 
pédagogique 

� Utiliser les fonctions d’Excel 

 
− Définir les différentes catégories des fonctions intégrées 

− Date, logique, statistique, texte 

− Créer des calculs avec des dates 

− Créer des calculs de type statistique pour obtenir  

− une moyenne, la valeur maximale  ou minimale d’une 
série de donnée 

− Créer des calculs de type logique pour obtenir un résultat avec 
condition (si, et, ou) 

− Calculer le nombre de valeurs (nbval) dans une colonne ou le 
nombre de cellule vide (nb) 

1 hre Démo Aide-mémoire « Les fonc-
tions intégrées » 

Énoncé de la compétence 

Identifier et manipuler les différentes fonctions (usuelles) d’Excel pour automatiser des calculs de type date, logique et statistique. 

PLAN DE FORMATION  

 Titre de l’activité Personnes visées par la formation Durée prévue 

Utilisateur maîtrisant les notions de calculs simples (+, -, /, *) dans Excel et dési-
rant automatiser d’autres types de calcul 

1 hre 
EXCEL —Calculer avec les fonctions in-

tégrées  

Lynda DuchesneLynda DuchesneLynda DuchesneLynda Duchesne    

info@envolformation.ca 

www.envolformation.ca 


